
1 

 

 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 
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12/10/2022 

CIRCOLARE N. 35 

Al Personale Docente 

Al personale ATA 

SITO WEB (aree riservate) 

Registro elettronico 

OGGETTO:  OGGETTO: DISPOSIZIONI DI SERVIZIO e ORARIO RICEVIMENTO 

DELLA SEGRETERIA  

 

Si ricorda a l personale docente e ATA in servizio nell’istituto comprensivo che tutte le 

istanze relative ad assenze, permessi orari, permessi giornalieri, giustificativi ed altro 

devono essere inoltrati su SPORTELLO DIGITALE (attivo dal 2021). Non saranno accettati 

pertanto  invii per e- mail o consegne cartacee delle domande alla segreteria del personale.  

 

Si ricorda a tutto il personale di rispettare l’orario di ricevimento della segreteria così 

stabilito :  

-TUTTI I GIORNI DALLE 13.00 ALLE 14.00  

-MERCOLEDI’ E GIOVEDI’ DALLE 14.00 ALLE 15.00 

Per appuntamento telefonico tutti i giorni dalle 13.00 alle 14.00 

 Al difuori di questo orario non sarà consentito l’accesso se non autorizzato dalla Dirigente 

scolastica, per motivi eccezionali.  

 
La dirigente scolastica 

Prof. Cristiana Carissimi 
Documento firmato digitalmente  

ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale normativa connessa 
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